Uchwata z dnia 1/09/2025
POLITYKA RACHUNKOWOSCI
DLA

Fundacji pod nazwg ,Understanding”

Na podstawie art. 4. oraz art. 9. 1 10. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 17 czerwca 2002r. Nr 76 poz. 964), z pdzn. zm. zwanej dalej ustawg w sprawie zasad
rachunkowosci dla przedsigbiorstw, wprowadza si¢ jako obowigzujaca od dnia 01.01.2025 r
roku dokumentacje¢ opisujacg przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

1. Doktadne dane fundac;ji:
- nazwa : FUNDACJA UNDERSTANDING

- zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla Krakowa Srédmiescie, nr KRS — 0000631738, w
dniu 10.08.2016 r

- NIP: 6793132371

- REGON: 36513967200000

Zarzad jednoosobowy sktada si¢ z: Prezes zarzadu — Aleksandra Mykowska

DO SKLADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU FUNDAC) UPRAWNIONY JEST KAZDY CZkONEK
ZARZADU

2. Celami Fundacji s3:

1) pomoc spoteczna, w tym pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji Zyciowej oraz
wyréwnywania szans tych rodzin i osob;

2) dziatalno$€ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym;

3) podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej, pielegnowania polsko$ci oraz
rozwoju Swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

4) dziatalnos¢ na rzecz mniejszoSci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;

5) dziatalno$¢ na rzecz integracji cudzoziemcow;

6) ochronaipromocja zdrowia, w tym dziatalnoSci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dziatalnoSci leczniczej (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1638);

7) dziatalnoSC na rzecz oséb niepetnosprawnych;

8) promocja zatrudnienia i aktywizacja zawodowa 0sdb pozostajgcych bez pracy i
zagrozonych zwolnieniem z pracy;

9) dziatalno$C¢ na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn;

10) dziatalnoS¢ na rzecz oséb w wieku emerytalnym;



11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)
20)
21)

22)
23)
24)

25)
26)
27)

dziatalnoS¢ wspomagajgca rozwoj gospodarczy, w tym rozwdj przedsiebiorczosci;
dziatalnoS¢ wspomagajgca rozwoj wspdlnot i spotecznosci lokalnych;

nauka, szkolnictwo wyzZsze, edukacja, oSwiata i wychowanie;

dziatalno$¢ na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;
kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego;

wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej;

ekologia i ochrona zwierzgt oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego;
upowszechnianie i ochrona wolnoSci i praw cztowieka oraz swobdd obywatelskich, a
takZe dziatania wspomagajgce rozwdéj demokracji;

udzielanie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

upowszechnianie i ochrona praw konsumentéw;

dziatalno$¢ na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktow i wspotpracy
miedzy spoteczenstwami;

promocja i organizacja wolontariatu;

pomoc Polonii i Polakom za granicg;

dziatalno$¢ na rzecz rodziny, macierzyhstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i
ochrony praw dziecka;

przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

rewitalizacja;

dziatalno$¢ na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art.
3 ust. 3, w zakresie okreSlonym w pkt 1-32a.

Fundacja realizuje swoje cele poprzez:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

prowadzenie dziatan informacyjnych, upowszechniajgcych, propagujgcych cele
Fundacji,

organizowanie szkolen, kursdéw, warsztatdw, seminaridw, konferencji oraz
prowadzenie dziatalnoSci dydaktycznej, jak réwniez innych form dziatalnoSci
edukacyjnej i szkoleniowej,

iniciowanie i wspieranie dziatah edukacyjnych, kulturalnych, gospodarczych i
spotecznych stuzgcych realizacji celéw Fundacji,

prowadzenie dziatalnoSci naukowo-badawczej,

prowadzenie dziatalnoSci wydawniczej i publicystycznej,

udziat przedstawicieli Fundacji lub wspdtpracujacych z nig oséb lub podmiotéw w
szkoleniach, konferencjach, spotkaniach i dowolnych innych wydarzeniach, na ktérych
poruszana jest tematyka zwigzana z celami fundacji,

fundowanie lub przyznawanie nagréd osobom lub podmiotom wyrézniajgcym sie w
zakresie objetym celami Fundacji,

prowadzenie dziatalnoSci doradczej i konsultingowej w zakresie objetym celami
Fundacji,

organizowanie i finansowanie stazy, praktyk i wyjazdéw studyjnych dla osoéb
zaangazowanych w dziatalnoS¢ w zakresie objetym celem Fundacji,

wspotprace z instytucjami publicznymi i prywatnymi, innymi organizacjami
spotecznymi i zawodowymi, przedsiebiorcami i innymi osobami dziatajgcymi w
zakresie objetym celami Fundacji, lub popierajgcymi te cele,

skupianie wokot idei Fundacji osob oraz podmiotéw zainteresowanych jej celami,



12) prowadzenie dziatalnosci networkingowej stuzgcej promocji celéw Fundacji, w tym
wymianie doSwiadczen pomiedzy osobami lub podmiotami zainteresowanymi
obszarem dziatalno$ci Fundacji.

3. Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w fundacji dziatan, dla

prawidlowego prowadzenia ksigg rachunkowych:
1) ogoélnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
a) zaktadowego Planu Kont,

b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych, (dla organizacji, ktéra prowadzi ksiggi rachunkowe w systemie elektronicznym)
¢) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),

4) systemu stuzacego ochronie danych (w tym dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych 1

innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow).
1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
1.1.Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe spotki sa prowadzone przez Malopolskie Centrum Finansow i
Rachunkowosci II i przechowywane w siedzibie spotki przez okres 1 roku, po zatwierdzeniu

sprawozdania finansowego dokumenty przekazywane sg do fundacji..
1.2. OkreSlenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci ustala si¢, iz rokiem obrotowym

jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia, a konczacy dnia 31 grudnia.

Dla celow sprawozdawczo$ci wewnetrznej, oceny realizacji budzetow kosztow, wplywow i
wyptywow gotdwki, wykonania przychodow, a takze ustalenia podstawy opodatkowania i dla
okreslenia wysokosci zaliczek na podatek dochodowy od oséb prawnych itp. oraz informacji

statystycznej ustala sig¢, iz okresami sprawozdawczymi sg kolejne miesigce danego roku.



Zestawienie obrotow 1 sald kont ksigegi gltownej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
sporzadza si¢ nie pdzniej niz 20 dnia miesigca nastgpnego za poprzedni okres sprawozdawczy

(miesigc).

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, zgodnie z

postanowieniami art. 9 i art.11 ust.1 ustawy.

1.3. Zasady i sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

W polityce rachunkowosci przyjeto w fundacji prowadzenie ewidencji kosztoéw zardwno w

zespole 4, jak i w zespole 5.

Wariant ewidencji 1 rozliczania kosztow — koszty rodzajowe ewidencjonowane s3 wylacznie

w uktadzie rodzajowo- funkcjonalnym (na kontach zespotu ,,4” Zakladowego Planu Kont).

Konta zespotu ,4" oznaczaja poszczegélne rodzaje kosztow administracyjnych. Konta

zespotu ,,4” sa przenoszone na konta zespotu ,,5”.

Nastepnie na kontach zespotu ,,5” prowadzona jest dla kosztow poszczegdlnych dziatan w

Zaktadowym Planie Kont syntetyka, ktora zapewnia dodatkowo mozliwo$¢ identyfikacji

rodzaju kosztu w podziale na poszczegdlne typy dziatalnosci fundacji jak réwniez

wykorzystywana jest do ewidencji i rozliczenia realizacji poszczegdlnych projektow. Konta

zespotu ,,5” przenoszone s3 na wynik finansowy wedlug wzoru zawartego w zataczniku nr 6

do Ustawy o Rachunkowosci.

Ksiggi pomocnicze prowadzi si¢ dla kont syntetycznych objetych i wymienionych w

zalaczniku nr 1(Plan kont). Poszczegolne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie w

oparciu o prowadzong dla kazdego konta (wymienionego w zataczniku nr 1) szczegdlowa

ewidencj¢ analityczng. Ewidencje analityczng, zgodnie z art. 17 Ustawy prowadzi si¢ dla:

1) srodkow trwalych, w tym takze srodkoéw trwatych w budowie,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkow z kontrahentami,

3) rozrachunkow z pracownikami, a w szczeg6lnos$ci jako imienng ewidencje
wynagrodzen pracownikOw zapewniajaca uzyskanie informacji, z calego okresu
zatrudnienia,

4) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdétowoscia

niezbedng do wyceny sktadnikéw aktywow 1 do celow podatkowych,



5) kosztow 1 istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow i pasywoéw ( w zespole ,,4” i
»37)s

6) operacji gotbwkowych

7) operacji bankowych

8) rozrachunkow publiczno-prawnych (ZUS,US).

1.4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
Metody inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

W spotce wystepuja nastepujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury,

2) potwierdzenie sald,

3) weryfikacja danych ksiggowych.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania
ilos§ci rzeczowych skladnikéw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci.

Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg sa:

- gotdwka w kasie,
- papiery wartosciowe,
- §rodki trwate w eksploatacji,
- $Srodki trwate dzierzawione, obce oraz postawione w stan likwidacji,
a fizycznie niezlikwidowane,
- towary wlasne 1 bedace wlasnoscig innych jednostek,
- maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatlych w budowie,
- inne rzeczowe sktadniki majatku.
2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnych informacji o stanie $rodkéw, kredytow 1 rozrachunkéw widniejagcych w ich
ksiegach rachunkowych. W ten sposéb mogg by¢ inwentaryzowane stany nast¢pujacych

aktywow 1 pasywow:

- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki (w tym §rodkoéw pieni¢znych),

- kredytéw bankowych,
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- salda naleznosci,

- salda zobowigzan,

- salda udzielonych 1 otrzymanych pozyczek,

- powierzone innym jednostkom wtasne sktadniki majatku, za wyjatkiem
znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek swiadczacych ustugi pocztowe,

transportowe, spedycyjne i sktadowania.

Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:

- rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie
prowadzacymi ksigg rachunkowych,

- rozrachunki objete powodztwem sagdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- rozrachunki z tytutow publicznoprawnych powinny by¢ zgodne z deklaracjami z

miesigca grudnia.

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidlowego i realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywow 1 pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub uzgodnieniu
droga potwierdzenia salda. Dokonuje si¢ jej poprzez pordwnanie sald aktywow lub pasywow
z wlasciwymi dokumentami i realnymi istniejagcymi na okreslony dzien stanami naleznosci 1

zobowigzan. Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje si¢ rowniez, w jednostce:

- §rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

- grunty,

- inne nieruchomosci,

- wartos$ci niematerialne i prawne,

- §rodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych $rodkach trwatych,
- srodki trwate wydzierzawione,

- aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne aktywa finansowe),
- dostawy w drodze,

- nalezno$ci sporne i watpliwe,

- rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

- kapitaty,

- rezerwy,

- zobowiazania z tytulu dostaw nie fakturowanych,
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- rozrachunki publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikow,

- fundusze specjalne,

- roszczenia z tytutu niedobordw 1 szkod,

- dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z ewidencji na
kontach pozabilansowych,

- inne skfadniki aktywow 1 pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie drogg potwierdzenia salda z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

1.5 Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

1. Ustala si¢ nastepujaca czgstotliwos¢ inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) raz na 4 lata:

° srodki trwate,

° maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,
b) raz na 2 lata:

° zapasy materialow, towarow, produktow gotowych i pétproduktow

znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja
losciowo-warto$ciowa,

c) co rok:

° zapasy towardow i materiatow (opakowan) objetych ewidencja warto§ciowa
w punktach obrotu detalicznego,

° pozostate sktadniki aktywow 1 pasywow.

2. Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1, nastepujace terminy

inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku obrotowego inwentaryzuje si¢:
° aktywa pienig¢zne,

° kredyty bankowe,
° papiery wartosciowe,
° materialy, towary, ktore na dzien ich zakupu podlegaja jednorazowemu

odpisowi w koszty (poza materiatami biurowymi)

sktadniki aktywow 1 pasywow, ktorych stan ustala si¢ w drodze weryfikacji,



b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego

° srodki trwate,

° srodki trwate w budowie,

° materiaty 1 towary,

° salda naleznosci,

° salda zobowigzan,

° salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

° powierzone innym jednostkom wtasne sktadniki majatku, za wyjatkiem

znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek swiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne 1 sktadowania,
° aktywa objete wylacznie ewidencjg iloSciowa,

° aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek.

Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ rowniez w przypadkach:
° zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;,
° na dni, w ktérych wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych

nastgpito naruszenie stanu sktadnikow majatku.

Termin 1 czgstotliwo$¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacje:

a) sktadnikow aktywow — z wylaczeniem aktywow pienigznych, papierow warto§ciowych,
produktéw w toku produkcji oraz materiatléw, towarow i produktow gotowych, okreslonych w
art. 17 ust. 2 pkt 4 — rozpoczgto nie wezesniej niz 3 miesigee przed koncem roku obrotowego,
a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow
1 rozchodow (zwiekszen 1 zmniejszen), jakie nastapily miedzy datg spisu lub potwierdzenia a
dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z
ksiagg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,

b) zapas6w materiatow, towaréw, produktow gotowych 1 potproduktow znajdujacych si¢ w
strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg ilo§ciowo-wartosciowa — przeprowadzono
raz w ciagu 1 roku,

c) srodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkéw trwalych w
budowie, znajdujacych si¢ na terenie strzezonym — przeprowadzono raz w ciggu 4 lat.

2. Obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
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Stosowane przez fundacj¢ zasady rachunkowosci dostosowane sg do przepisdéw wynikajacych
z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z

pozn. zm.).

2.1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
2.1.1. Zasady ewidencji Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy

amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

Za s$rodki trwate uznaje sig:

° grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),
° budynki,

° obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

° maszyny, urzgdzenia,

° srodki transportu,

° inne przedmioty

kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyj¢cia do uzywania, o przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok, przeznaczone na wilasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na

podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Srodki trwate kontrolowane przez jednostke, o wartoéci poczatkowej wyzszej od 10 000,00 zt
ale nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od
ktorej sktadniki majatku zalicza si¢ do $rodkow trwatych, zalicza si¢ do $rodkow trwatych

niskocennych ( jednorazowo amortyzowanych).

Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajace;j
jednostkowo kwoty 9 999,99 zi , zaliczane s3 do wyposazenia fundacji, jednorazowo

zaliczane w koszty.

Kazdy srodek trwaly z wyjatkiem srodkow trwatych ponizej 9 999,99 zt jest klasyfikowany

jako wyposazenie fundacji.



Za warto$ci niematerialne 1 prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego

wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:

° prawa majatkowe, autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje, prawa do:

projektow, programow komputerowych itp.

° koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym,
° wartos¢ firmy,
° know-how

o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza albo oddane do uzywania na podstawie

umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.
Warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego lub warto$ci niematerialnej i prawnej to:

- w przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajacemu, powigkszona o
koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego lub warto$ci
niematerialnej 1 prawnej do uzywania (w tym koszty transportu, zaladunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, optaty notarialne, skarbowe, odsetki, prowizje, rdznice
kursowe, clo, akcyze itp.), pomniejszona o podatek od towaréw 1 uslug  podlegajacy

zwrotowi na podstawie odrgbnych przepisow,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie jest to koszt wytworzenia, za ktory uwaza
si¢ warto$¢ zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obcych, kosztow wynagrodzen za prace
wraz z narzutami i inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wytworzonych $rodkow
trwatych lub warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Do kosztu wytworzenia nie zalicza si¢
kosztow ogolnych zarzadu, kosztow sprzedazy, pozostatych kosztow operacyjnych oraz
kosztéw nadmiernych brakoéw, nadmiernego zuzycia robocizny i innych zasobdéw w trakcie

budowy, montazu lub ulepszenia srodkéw trwatych 1 dostosowania do uzywania,

- w razie nabycia w drodze darowizny lub w inny nieodptatny sposodb warto$¢ poczatkowsa
srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej stanowi cena sprzedazy takiego samego
lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o
nieodplatnym przekazaniu okresla t¢ wartos¢ w nizszej wysokosci. Za cene rynkowa uwaza
si¢ cen¢ stosowang w Krakowie w obrocie skladnikami tego samego rodzaju, gatunku z

uwzglednieniem ich stanu technicznego 1 stopnia zuzycia.
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W przypadku trudno$ci w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwatego jego warto$¢
poczatkowa ustala biegly rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia przekazania

sktadnika do uzytkowania.
Umorzenie (amortyzacja) srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwale o warto$ci powyzej wartosci granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od o0so6b prawnych podlegaja amortyzacji metodg liniowa, poczawszy od
pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu przekazania ich do uzytkowania przez
ich okres ekonomicznej uzytecznos$ci lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub

stwierdzono ich niedobor.

Odpisow amortyzacyjnych od ujawnionych $rodkow trwatych nieobjetych dotychczasowa
ewidencja dokonuje si¢ od miesigca nastgpujacego po miesigcu wprowadzenia ich do

ewidencji.
Srodki trwate niskocenne umarzane sa w 100% w miesigcu przekazania do uzytkowania.

Warto$ci niematerialne 1 prawne amortyzuje si¢ przy uwzglednieniu minimalnych dlugos$ci

okresow amortyzacji.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej kwoty okreslonej
w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktorej sktadniki majatku zalicza si¢ do

warto$ci niematerialnych i prawnych, odpisuje si¢ jednorazowo w koszty.

Podstawe¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) $rodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji sporzadzany na
pierwszy dzien kazdego roku obrotowego, okreslajacy stawki 1 kwoty rocznych odpisow

poszczegodlnych srodkoéw trwatych.
Plan amortyzacji zawiera m.in.:

- numer inwentarzowy,

- symbol klasyfikacji rodzajowe;,
- nazwe¢ obiektu,

- date przyjecia do uzytkowania,
- warto$¢ poczatkowa,

- metode amortyzacji,
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- stope rocznej amortyzacji,

- roczng 1 miesieczng kwotg odpisow.

Poprawno$¢ przyjetych do planu amortyzacji okresOw uzywania 1 innych danych jest przez
jednostke okresowo weryfikowana. Ustalone drogg weryfikacji nowe stawki amortyzacyjne

stosuje si¢ w nastepnym roku obrotowym.
2.1.2. Wycena pozostalych aktywoéw i pasywow

a) Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatlej utraty wartosci.

Wartos¢ srodkow trwatych w budowie zwigkszajg ujemne roznice kursowe oraz odsetki od
kredytow za okres budowy s$rodka trwalego, zas zmniejszaja odpisy z tytutu trwatej utraty
jego wartosci.

b) Nieruchomos$ci ewidencjonuje si¢ i wycenia wedlug zasad obowigzujacych dla
srodkow trwatych , czyli wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytulu trwatej utraty
warto$ci.

c) Zapasy towarow handlowych wycenia si¢ wedlug cen zakupu a ich ewidencja
prowadzona jest metoda ilosciowo-wartosciowa. Jednostka nie prowadzi ewidencji
materiatow biurowych. Ich zakup obcigza bezposrednio koszty dziatalnosci biezace;.
Przyjecie towaréw handlowych do magazynu nastepuje wedtug rzeczywistych cen zakupu.
Rozchéd towarow handlowych z magazynu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszlo, pierwsze
wyszto” (FIFO). Zapasy towaréw handlowych podlegajacych przeterminowaniu, moga by¢
spisywane w ciggu roku w koszty.

d) Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug
ceny (warto$ci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia, w zaleznos$ci od tego, ktéra z nich jest
nizsza; natomiast inwestycje krotkoterminowe, dla ktorych brak jest aktualnej ceny rynkowe;j
wycenia si¢ wedtlug wartosci godziwe;.

e) Naleznosci 1 udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.
Jednostka tworzy odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci. Nalezno$ci przedawnione
odpisywane sag w koszty w miesigcu, w ktérym nastgpito przedawnienie.

f) Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty. Nominalne zobowigzania
powieksza si¢ o odsetki nalezne na dzien bilansowy tylko woéwczas, gdy fundacja ma

pewnos$¢ ze wystapi koniecznos$¢ zaptaty tych odsetek.
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g) Zobowigzania finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nast¢puje droga
wydania aktywow finansowych innych niz §rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty
finansowe, wycenia si¢ wedtug wartosci godziwe;.

h) Pozostale zobowigzania warunkowe, jesli jest to wykonalne, ujawnia sie:

- warto$¢ szacunkowg jego skutkéw finansowych,

- przestanki §wiadczace o istnieniu niepewnosci co do kwoty lub terminu wystapienia
wyptywu srodkow oraz

- mozliwos$ci uzyskania zwrotow.

1) Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.
Fundusz statutowy oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

Fundacja stosuje zasady ostroznosci okreslone w ustawie o rachunkowosci.
Fundacja nie tworzy rezerw i odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow i pasywow.
2.1.3. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych.

a) Wycena na dzien bilansowy

Wyrazone w walutach obcych aktywa (z wylaczeniem udziatbw w jednostkach
podporzadkowanych wycenianych metoda praw wlasno$ci) wycenia si¢ na dzien bilansowy
po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy

Bank Polski.

Wyrazone w walutach obcych pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy po obowigzujacym na

ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
b) Wycena w ciggu roku obrotowego

Operacje sprzedazy 1 kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia

si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta fundacja,

Pozostale operacje wycenia si¢ po obowigzujacym na dzien przeprowadzenia operacji

srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP.

2.1.4. Zasady wyceny instrumentéw finansowych
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Instrumenty finansowe wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych w cenie nabycia (rownej cenie
godziwej).

a) aktywa finansowe 1 zobowigzania finansowe przeznaczone do obrotu oraz aktywa
finansowe dostepne do sprzedazy wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci godziwej, bez
jej pomniejszania o koszty transakcji, jakie jednostka poniostaby, zbywajac te aktywa lub
wylaczajac je z ksiag rachunkowych z innych przyczyn, chyba ze wysokos¢ tych kosztéw
bytaby znaczaca

b) aktywa finansowe, dla ktérych jest ustalony termin wymagalnosci - w wysokos$ci
skorygowanej ceny nabycia oszacowanej za pomocg efektywnej stopy procentowe;j,

c) pozyczki udzielone i naleznos$ci wilasne, aktywa finansowe utrzymywane do terminu
wymagalno$ci oraz zobowigzania finansowe w wysokosci skorygowanej ceny nabycia
oszacowanej za pomoca efektywnej stopy procentowej, niezaleznie od tego, czy jednostka
zamierza utrzymac je do terminu wymagalno$ci czy tez nie, aktywa finansowe, dla ktérych
nie jest ustalony termin wymagalno$ci - w cenie nabycia, to jest w warto$ci godziwej

poniesionych wydatkow lub przekazanych w zamian innych sktadnikéw majatkowych.

2.1.5. Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodow i kosztow

Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
Rozliczenia migdzyokresowe przychodow, to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalne;j
przychodéw (dtugo- i krétkoterminowych), ktorych realizacja nastgpuje w okresach

przysztych. Do rozliczen migdzyokresowych przychodow zalicza si¢ migdzy innymi:
° ujemng warto$¢ firmy,

° w przypadku wniesienia przez jednostke aportu: réznice pomiedzy wartoscig tego

aportu (wynikajaca z umowy spotki) a jego wartoscia netto,

° pobrane wptlaty lub zarachowane nalezno$ci od kontrahentéw za §wiadczenia, ktore

zostang wykonane w nastgpnym roku obrotowym,

° przewidziane do umorzenia zobowigzania do czasu uznania przez banki lub wierzycieli

ugody (uktadu) o splacie zobowigzan za zrealizowana.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow
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Czynne rozliczenia miedzyokresowe

W ciggu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen migdzyokresowych sg migdzy

innymi:

° koszty czynszow 1 dzierzawy placonych z gory,

° koszty energii optaconej z gory,

° koszty ubezpieczen majatkowych,

° koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

° podatek od nieruchomosci,

° odpisy na fundusz §wiadczen socjalnych,

° naliczone z géry odsetki od kredytow i pozyczek,

° naliczone z gory inne koszty finansowe,

° aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego,

° koszty podpisanych kontraktow zawodniczych w zakresie statych optat za sezon,
° inne koszty dotyczace nastegpnych okresow sprawozdawczych (prenumeraty,

przedptaty na targi itp.).
Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen migdzyokresowych rozliczane sa

proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktorych dotycza.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe
Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow tworzone sg w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajacych w

szczegblnoscei:

1) z warto$ci $wiadczen wykonanych przez kontrahentow, ktorych kwote mozna

wiarygodnie oszacowac,

2) z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen wynikajacych z biezacej dziatalnosci,
ktérych kwotg mozna oszacowaé, mimo ze data ich powstania nie jest jeszcze znana i do

ktérych mozna zaliczy¢ m.in.:
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e koszty wynagrodzen i narzutéw zwigzanych z wynikami okresu, a wyplacanych

w nastepnych okresach sprawozdawczych,

e koszty badania sprawozdania finansowego 1 inne koszty dotyczace okresu

sprawozdawczego,

e pozostate uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami handlowymi.

Bierne rozliczenia migdzyokresowe prezentuje si¢ w pasywach bilansu w pozycji B.IV.
e Pozostale rezerwy krotkoterminowe.

2.2. Wybér systemu rachunku wynikéw

Fundacja sporzadza rachunek zyskow i strat wedlug wzoru z zatgcznika nr 6 Ustawy o
Rachunkowosci dostosowany dla potrzeb organizacji pozarzadowych,

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
e wyniku na dziatalno$ci statutowe;,
e wyniku na dziatalno$ci gospodarczej
e wyniku na dziatalno$ci operacyjnej,
e zysku/straty brutto,
e podatek dochodowy

e zysk/strata netto.

2.3. Zasada istotnosci i stopa dyskontowa

Ustala si¢, ze dla rzetelnego 1 jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz
wyniku finansowego fundacji jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczajg 1%
sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielko$ci bilansowych lub
te kwoty, ktore przekraczaja 5% wyniku finansowego brutto w przypadku wielko$ci

wynikowych.

Ostateczng decyzje, co do wysokosci kwoty istotnosci podejmuje ksiggowy w porozumieniu z

zarzadem fundacji.

Przyjmuje si¢, iz w fundacji bgdzie si¢ stosowac stope dyskontowa w wysokosci rownej

WIBOR 1R z dnia 30 listopada danego roku minus 1%.
3. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych
3.1. Zakladowy Plan Kont
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Zaktadowy Plan Kont zawierajacy wykaz kont ksiggi glownej i1 ksiag pomocniczych oraz
opisujacy przyjete przez fundacje zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gldéwnej stanowi Zatgcznik nr 1 do

niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci.

3.2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych.

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem udokumentowanego programu firmy

COMARCH nazwa programu CDN OPTIMA.

Z systemem finansowo-ksiggowym wspoipracuja moduty:
1. Kadry 1 ptace

2. Ksiggowos¢

3. Kasa/ Bank

4. Srodki trwate — prowadzone w siedzibie MCFiR sp. z 0.0.
5. Handel/Magazyn

Ksiegi rachunkowe na nosnikach elektronicznych nalezy zapisywac¢ nie rzadziej niz raz w

miesigcu celem zabezpieczenia bazy danych.
4. Zasady zaliczania w koszty delegacji stuzbowych

4.1. W Koszty poszczegolnych projektow jak rowniez w koszty administracyjne

zaliczamy;

- zwrot za bilety PKP, PKS, LOT oraz przewoznikéw prywatnych posiadajacych licencje na
przewodz osoéb jezeli taki dokument posiada dane przewoznika, na podstawie dokumentu ,,

Zwrot kosztow podrdzy” wystawionego przez pracownika.

- zwrot na podstawie delegacji stuzbowej wyliczonej na podstawie rozporzadzenia ministra

finansow.

- zwrot na podstawie mi¢dzynarodowych biletow przettumaczonych na jezyk polski przez

osobe znajaca ten jezyk z imiennym podpisem pod thumaczeniem
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5. Obieg dokumentow w fundacji.

Dokumentem finansowo-ksiggowym jest kazdy dokument stwierdzajacy dokonanie lub
rozpoczecie operacji gospodarczej i podlegajacy ewidencji ksiggowej. Dokumenty te

stanowig podstawowe uzasadnienie zapisow ksiggowych.

5.1. Prawidlowy dokument finansowo-ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnie;j :

a. okreslenie stron (nazwy, NIP, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

b. opis operacji gospodarczej oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w
jednostkach naturalnych,

c. dat¢ dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze date
sporzadzenia dowodu,

d. podpis wystawcy dowodu lub osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow.

53 Rozroéznia si¢ trzy grupy dokumentéw finansowo-ksiggowych:

a. zewngtrzne obce - dokumenty otrzymywane przez fundacje,

b. zewnetrzne wiasne — dokumenty przekazywane w oryginale przez fundacje,

c. wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz fundacji.

5.4. Kazdy dokument finansowo-ksiegowy zewnetrzny obcy, w  szczegolnosci

dokumentujacy  wydatki podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym i powinien by¢ zatwierdzony do wyptaty. Kazdy dokument powinien
posiada¢ opis wydatku stanowigcego podstawe zakwalifikowania kosztu w zespole ,,5”

5.5. Dokumenty zewnetrzne wlasne 1 wewngtrzne wystawiane sg przez fundacje:

a. nota ksiegowa ,

b. faktura dotyczgca zadan realizowanych przez fundacj¢ wedtug zasady dla faktur VAT
zgodnie z ustawa o podatku od towardw i ustug.

C. inne dowody ksiegowe tworzone przez fundacj¢ do realizowanych zadan zwigzanych
z ewidencja ksiggowg i1 prowadzeniem kasy, w szczegdlnosci dokumenty kasowe, dokument
polecenia ksiggowania.

5.6. Dokumenty zewngetrzne wlasne ujmowane w ewidencji ksiegowej, przed ich ujeciem
w ksiggach rachunkowym podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym

przez cztonka zarzadu lub osobe upowazniong przez zarzad fundacji.
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Potwierdzeniem sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym jest : podpis osoby
odpowiedzialnej na dokumencie, lub zakwalifikowanie dokumentu do ujecia w ksiegach

rachunkowych.

5.7. Dokumenty finansowo-ksiggowe zewngtrzne obce moga wpltywaé¢ do fundacji w
nastepujacy sposob:

a) Kazdy dokument kosztowy (papierowy lub e-faktura) wptywajacy do Fundacji trafia
niezwlocznie do koordynatora projektu.

b) Dokument jest natychmiast ewidencjonowany (umieszczany W  wersji
elektronicznej/skanu) w odpowiednim podfolderze w przestrzeni roboczej Google Workspace.
c) Dokumenty w wersji papierowej sg odbierane bezposrednio przez osob¢ upowazniong (np.
koordynatora), a nast¢gpnie trwale opisywane i opiecz¢towane przez Kierownika Projektu
przed przekazaniem do zatwierdzenia finansowego przez Zarzad.

58.  Dokument finansowo-ksiegowy opisany i sprawdzony podlega dekretacji ksiggowej i
zakwalifikowaniu do wujecia w ksiggach rachunkowych przez, kierownika jednostki
zatwierdzajaca do wyplaty, osobe merytorycznie odpowiedzialng za przyjmowanie
dokumentu ksiegowego oraz ksiggowa (przedstawiciela M.C.F.i R. Il sp. z 0.0.) .

59.  Ogo6lne zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych maja zastosowanie do
wszystkich dokumentow finansowo-ksiggowych fundacji.

5.10. W przypadku dokumentéw finansowo-ksiggowych dotyczacych zadan realizowanych
ze srodkow zagranicznych majg zastosowanie odrgbne procedury ustalone w tym zakresie. W
przypadku braku takich procedur zastosowanie maja odpowiednio zapisy niniejszej polityki
rachunkowosci jak w punkcie 5.8.

5.11. W przypadku nieobecno$ci 0s6b wyznaczonych do wykonania czynnosci okreslonych
w niniejszej polityce rachunkowosci, czynnosci tych dokonuja osoby ich formalnie

zastepujace badz wlasciwe osoby wyzsze w hierarchii stuzbowe;.
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